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Segundo lnforme Trimestral para el Com¡té Técnico lnterno de
Administración de Documentos de Ia Alcaldía Azcapotzalco

De conformidad con los artículos l, 26,33 y 58 de la Ley de Archivos de la Ciudad

de México; en la Circular Uno 2024 numeral 8.4.7,A.4.Ay A.4.12;8.5.12; así como el

Manual EspecÍfico de Operación del Comité Técnico lnterno de Administración

de Documentos de la Alcaldía Azcapotzalco en el apartado V FUNCIONES, de la

Coordlnación de Archivos.

Por lo anter¡or, informo a las/os integrantes de este Colegiado los avances que

esta Unidad Administrativa tiene en temas de Archivo de la Alcaldia

Azcapotzalco, que establece el Programa de Desarrollo Archivístico.

Con referencia a la regularización del Fondo Documental de la AlcaldÍa

Azcapotzalco, establecida en la Circular No. ALCALDIA-D;ZCN2O2S- 04 con

fecha del I de octubre del 2025, establecido por la Alcaldesa, asÍ como en el

AcuERoO/COTECaAolAzCNExlSkO26-Ol a probada en la Tercera sesión

Extraord¡naria de este Comité el día 27 de febrero del año en curso.

Se desglosa las siguientes cifras, de las solicitudes de Bajas y /o Trasferencias

Documentales; y la relación de Documentos de Comprobación Administrativa

lnmediata (DCAI), las cuales fueron presentadas para que a través de este

Colegiado y del Crupo de Trabajo de Valoración Documental tendrán que

realizar las formalidades que establece la normatividad en los casos d las

sol¡citudes antes mencionadas.
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UNIDADES ADMNISTRATIVAS CON IOO% DE CUMPLIMIENTO
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NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA CUMPLIMIENTO

1

3

4

5

7

I
'10

11

12

13

14

15

17

18

19

20

21

22

23

24

26

27

28

,9

Atcatdía

Subdirecc¡ón de ta Un¡dad de Transparenc¡a
Jefatura de Un¡dad OepartamentaI de Coord¡nac¡ón de Arch¡vos

Jefatura de Unidad Departamentat de Operaciones y Emergencias

Dirección Ejecut¡va de Desarrotto Adm¡n¡strativo, Gob¡erno D¡gital y
Atenc¡ón Ciudadana
Subd¡recc¡ón de TecnotogÍas de [a lnformac¡ón y Comun¡cac¡ones

Coord¡nac¡ón det Centro de Servicios y Atención C¡udadana

D¡recc¡ón Ejecutiva de Derechos Humanos e lguatdad

Subd¡recc¡ón de Derechos Humanos e lguatdad

Jefatura de Un¡dad DepartamentaI de Perspect¡va de Género

Jefatura de Unidad Departamentat de Desarrotto lntegra( de [a Mujer

.,efatura de Un¡dad Departamentat de Fomento a tos Derechos
Humanos
Dirección Generat de Asuntos Jurídicos

Subdirecc¡ón de En(ace y Seguim¡ento de Asuntos Juríd¡cos

Subdirección Juríd¡ca 10Oo/oJefatura de Un¡dad Oepartamentat de Fer¡as y Es ectáculos
D¡rección Generat de Adm¡nistración y F¡nanzas

Jefatura de Unidad DepartamentaI de Aud¡torías

Subd¡rección de Administración de Personat

Direcc¡ón de Serv¡cios Generates

Jefatura de Un¡dad DepartamentaI de Aseguram¡ento y prevenc¡ón
de rie os
Oirección Generat de Obras, Desarrotto Urbano y Sustentabitidad

Jefatura de Unidad Departamentat de lmagen Urbana y
Sustentabit¡dad

Direcc¡ón GeneraI de Servic¡os Urbanos
Direcc¡ón de L¡mpia
Jefatura de Unidad Departamentat de Limpia y RecoLecc¡ón

Jefatura de Unidad DepartamentaI de Residuos Sótidos
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25 | Jefatura de Un¡dad Departamental. de Uso de Sueto y Anunc¡os

30 Jefatura de Un¡dad DepartamentaI de Supervisión técnica _---: t
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UNIDADES ADM INISTRATIVAS CON AVANCE

Se refieren a las Unidades administrativas que realizaron Transferencias P

y/o Baja Documental, sin embargo, no logran culminar sus procesos, de
tiempo, teniendo pendiente algún procedimiento.
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31 D¡recc¡ón de Fomento Económico y Cooperativo

100o/o

32 Subdirección de Oesarrotto lndustr¡at y det Empteo

33 Jefatura de Un¡dad DepartamentaI de Promoc¡ón y Ferias deI
Empteo
O¡rección Generat de Desarrotto Sociat y Part¡c¡pación Ciudadana

Direcc¡ón de Concertación y Participación Ciudadana
36 Jefatura de Un¡dad DepartaméntaI de Concertac¡ón C¡udadana
37 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Fomento a ta Participac¡ón

C¡udadana de Puebtos y Barrios
38 .,efatura de Un¡dad Departamentat de D¡fus¡ón del. Depone
39 Direcc¡ón det Deporte
40 Jefatura de Unidad Departáméntal. de Centros Deportivos
41 jefátura de Un¡dad Departamentat de Pargues Cutturales y

Recreativos
42 Jefatura de Un¡dad OepartamentaI de Danza

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA SÍATUS
ÍCON AVANCEI

1 Direcc¡ón Eiecut¡va de ta Un¡dad de Gest¡ón lntegraL de B¡esgos y
Protección Civ¡t

50o/o

2 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Prevención y Capac¡tación

3 Jefatura de Unidad Departamentat de Asuntos Adm¡n¡strat¡vos y
Amparo

4 Jefatura de Unidad Departamentat de Adm¡n¡strac¡ón de Oesarrotto
Estratég¡co det Cap¡tal Humano
lefatura de Un¡dad Departamentat de Control de PersonaI y Pagos

6 Subdirecc¡ón de Normatividad y Licenc¡as
7 Jefatura de Unidad DepartamentaL de Centros Cutturates
8 Subdirección de Obra por Admin istrac¡ón
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Estas Un¡dades Administrativas presentaron vía oficio, que no cuentan con
archivo documental, por lo tanto, no realizaran Baja Documental y/o
Transferencia Primaria. En algunos casos advertimos riesgo, ya que, de acuerdo
al Diagnostico de valoración documental que se realizó se encontraron archivos;
en el caso de la Dirección Ceneral de Desar
se coordinó el tema y vital el visto bueno d

rollo Socia I y Pa rt

a

\\

e la Dirección C
icipación Ciudadana
neral. ,lk
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NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA NO. OFtCtO

1 Jefatura de Unidad Departamental de
Transparenc¡a y Protección de Datos
Personates

ALCALDIA.AZCAlSUT/JU DTPDP/2026-30

2 D¡rección E.iecutiva de Seguridad
C¡udadana

ALCALDTA-AZCA./DESC/2026-201 3

3 Jefatura de Unidad Departamentat deI
Centro Azcapotzatco de Respuesta de
Emergenc¡as

ALCALO tA-AZCA/DESC / 20 26 -25 1

4 ,efatura de Un¡dad Depanamentat de
Prevenc¡ón det Det¡to

ALCALD tA-AZCA/OESC / ) P O t 0222/ 2026

5 Subdirección de Entace y Seguim¡ento de
Partic¡pación Ciudadana

ALCALDIA.AZCA,/DGDSPC/SESDSi2O26.O51

6 Subdirección de Entace y Segu¡m¡ento de
Desarrotto Soc¡at

ALCALDIA-AZCA,/DGDSPC/2026.1 1 4

7 Jetatura de Un¡dad Departamentat de
Mús¡ca

ALCALDIA. AZCA/DGDSPC/OCR/.'U DM/2026.038

I Jefatura Departamentat de Unidad de
Artes V¡suates

oFtclo ALoALDTA- AZCNOESC/2026-201 3
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u Nt DADEs ADM I NstrRATtvAs AcEN DADAS pARA ATexclóx

En el caso de estas Unidades Administrativas se les brindó acompañamiento y/o
asesorÍa, pero debido a la carga de transferencias primarias y bajas
documentales, que atendió esta Jefatura de Unidad Departamental, no se logró
su entrega, es ¡mportante mencionar que entregaron su información en tiempo
y forma (¡nventar¡o, pero ello, no es sinónimo de cumplimento al IOO% o 50% de
avance e inclusive el no cumplir, ya que falta entrega física de la documentación
y atender todo el procedimiento establecido
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NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA pnocnauectóx
,] D¡rección de lmagen y Comun¡cación Sociat

AGENDA

2 Subdirecc¡ón de Med¡os Aud¡ovisuates
3 Jefatura de Unidad Departamentat de Adm¡n¡strac¡ón Territor¡at
4 Dirección de Serv¡c¡os de Gob¡erno
5 D¡rección de Administrac¡ón de Cap¡taI Humano
6 Subd¡recc¡ón de Presu puesto

7 Jefatura de Un¡dad Departamentat de Controt de Presupuesto
8 Jefatura de Un¡dad Departamental de Logística
I Subd¡rección de Normatividad, Concursos y Contratos
10 Dirección De Cuttura y Recreación
11 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Centros Cutturales
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SIN CUMPLIMIENTO
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Jefatura de Unidad DepartamentaL de Redes Soc¡ales1

Jefatura de Unidad Departamentat de Diseño2

3 Coord¡nación de Rad¡o, Tetevis¡ón y Med¡os lmpresos
4 lefatura de Un¡dad Departamentat de Ptaneación y Desarrotto Organ¡zac¡onaI
5 Jefatura de U n¡dad DepartamentaI de Apticaciones y Redes
6 Coord¡nac¡ón de Ventanitta Unica
7 D¡recc¡ón Ejecutiva de Seguimiento de Un¡dades Hab¡tac¡onates
I Jefatura de Unidad Depártamentat de Atumbrado en Un¡dades Habitacionates
I Jefatura de Unidad Departamentat de l.lanten¡miento de Áreas Verdes de Unidades

Habitacionátes
10 Direcc¡ón Juríd¡ca
11 .,efatura de Un¡dad DepartamentaI de Estud¡os y Proyectos
12 Subd¡recc¡ón de Verif icac¡ones
'13 Jefatura de Unidad Depanamental de Ordenes dé Verificación
14 Jefatura de Unidad Departamentat de Sustanc¡ación de Ver¡ficaciones
15 Jefatura de Un¡dad DepartamentaI de Resotuciones Adm¡nistrativas
16 ..lefatura de U n¡dad Departamental de Asuntos Civ¡tes, Penates y Laborales
-t7 lefatura de U n¡dad DepartamentaI de Asesoría y Consutta
18 Direcc¡ón Generat de Gobierno
19 .,efatura de Unidad DepartamentaI de Estabtecimientos Mercantites
20 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Controt Veh¡cutar y Licencias
21 Jefatura de Unidad Departamentat de Panteones y Vetator¡os

D¡recc¡ón de Espacio Públ.¡co y Gob¡erno
Jefatura de Un¡dad Departamental de Mercados

24 Subd irecc¡ón de Vía Púbtica
Jefatura de Un¡dad DepanamentaI de Polít¡ca LaboraI

26 Jefatura de Un¡dad Depanamentat de Capacitac¡ón y Desarrotto de Personat
27 Dirección de Finanzas

Direcc¡ón de Compras y controt de Materiates
29 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Almacenes e lnventar¡os
30 Subd¡rección de Adqu¡s¡c¡ones

jefatura de Unidad DepartamentaI de Estud¡os de Mercado y Padrón de Proveedores
Jefatura de Unidad DepartamentaI de Licitaciones y Contratos

33 Jefatura de Unidad DepartamentaI de ¡4anten¡m¡entos e lntendencia
24 Jefatura de Un¡dad Departamentat de Tatteres Generates

D¡recc¡ón de Obra por adm¡nistrac¡ón y Sustentabitidad
Jefatura de Unidad Departamental de Operac¡ón Hidráutica

27 Jefatura de Unidad Departámentat de Manten¡miento a lnfraestructura Educativa V/dificiy's
Púbticos _==,- ,/ I I
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Dirección Técnica

Subd¡rección de Obras por Contrato
31 Jefatura de Un¡dad Departamentat de Supervis¡ón de Obras

Jefatura de Unidad Oepartamentat de Estudios y Proyectos de Obra
Jefatura de Unidad Departamentat AnáL¡sis de prec¡os Unitar¡os

34 Dirección de Desarrotto Urbano
35 Jefatura de Unidad Departamentat de Man¡festaciones y Licencias de Construcc¡ón
36 D¡recc¡ón de Atumbrado Púbtico
3-7 Subdirección de red de atumbrado púbt¡co

Direcc¡ón de Parques y Jard¡nes
39 Jefatura de Unidad Departamentat de Manten¡miento de Arbotado
40 I Jefatura de Un¡dad Departamentat de Manten¡m¡ento y Recuperac¡ón det Espac¡o Púbtico y

I urb"no
41

42 Subdirecc¡ón de Enlace y Segu¡m¡ento de Desarrotto Económ¡co
Jefatura de Un¡dad Departamentat de Zonas lndustr¡ales e lmputso a ta Micro, Pequeña y
Mediana Empresa

44 Subd¡recc¡ón dó Participación Ciudadana
45 Direcc¡ón de Presupuesto Panic¡pativo
46 Subdirección de Vincutación Ciudadana y Seguimiento al Presupuesto Participativo
47 I Jefatura de Un¡dad Depanamentat de Segu¡miento at Presupuesto Participátivo
4a Subd¡recc¡ón de Fomento at Deporte
49 D¡rección de Serv¡cios Educativos de Apoyo a ta Comun¡dad
50 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Centros de Desarrotto lnfantit
51 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Apoyo a ta Comun¡dad y Bibtiotecas

Subdirecc¡ón de Serv¡c¡os Educat¡vos y Juventud
Subd¡rección de Vincutac¡ón Ciudadana y Seguim¡ento aI Presupuesto Part¡c¡pativo

54 Jefatura de Unidad DepartamentaI de Vincutación con Com¡tés Ciudadanos
55 Subdirección de Vincutación C¡udadana y Seguimiento at Presupuesto Participat¡vo

REPORTE FINAL

Bajas
Documentales

37 70
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Asesorías
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Dirección Generat de DesarroLto Económico

T¡ansferencias
Primarias

Bajas
lnmediatas
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En ese tenor, es fundamental e importante la relación de baja inmed¡ata y baja

documental, la primera, los Documentos de Comprobación Administrativa '.

lnmediata (DCAI/ DAI) scin aquellos documentos creados o recibidos por la
Alcaldía Azcapotzalco en el curso de trámites administrativos, sus características

las siguientes:

GOBIERNO DE LA
ctuDAD oe ¡rÉxlco

. Se producen en forma natural en función de una activ¡dad

administrativa;

. Son producidos de forma sistemática, cont¡enen información

variable que se maneja, generalmente por medio de formatos;

. Son comprobantes de la realización de un acto administrativo

inmediato, establecidos en el Catálogo de Disposición Documental

(CADIDO) vigente en el apartado correspondiente al "L¡stado de

Docu mentos de Com probación Administrativa I n mediata (DCAI)";

r No son documentos estructurados con relación a un asunto,

o No son fundamentales para la gestión lnstitucional por lo que la

vigencia de estos documentos es corta (un año);

. Por lo tanto, la desincorporación administrativa, no impacta en la

conformación de un expediente o serie documental, ya que es copia

de un documento original.

¡ En caso, que algún ente administrativo solicite información de esa

documentac¡ón que fue dada de baja el documento carece de

va I idez ju rÍdico, ad ministrativo o contablefiscal
v
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\Así mismo informo que la Alcaldía como sujeto obligado, ha dado cumplimiento

a lo establecido en lo dispuesto en el artículo 99 de la Ley Ceneral de Archivos, y

en el artículo 93 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, que instaura la

capac¡tación y cultura archivístlca, ya que a través de la JUD de Coordinación de

Archivos fue certificada ante Archivo General de la Nación con el EC0888.O]

Coord in ación normativa y operativa de la ad m in istración de a rch ivos y la gestión

documental del Sistema lnstitucional de Archivo, lo que garantiza que todo

procedimiento se realiza en completo apego a la normatividad Archivística.

Es importante resaltar que se atendieron de manera personalizada a cada una

de las Unidades Administrativas que solicitaron Asesorías para el llenado de los

lnstrumentos Archivísticos, así como su revisión y entrega y como resultado

fueron 70 unidades atendidas en asesorías.

Por último, se establecieron los mecanismos de coordinación y normativos entre

la Oficialia de Partesy la JUD de Coordinación de Archivos, con fin de atender el

Sistema lnstitucional de Archivos que señala la Ley Ceneral de Archivos y de la
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MTR6. DANIEL ARCÍA MUÑOZ
JUD DE COORDTNACTÓN Oe ARCXTVOS.
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