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Segundo Informe Trimestral para el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Alcaldia Azcapotzalco

De conformidad con los articulos 1, 26, 33 y 58 de |la Ley de Archivos de la Ciudad

de México; en la Circular Uno 2024 numeral 8.4.7, 8.4.8 y 8.4.12; 8.512; asi como el Xk
l

Manual Especifico de Operacidon del Comité Técnico Interno de Administracién

de Documentos de la Alcaldia Azcapotzalco en el apartado V FUNCIONES, de |a

Coordinacion de Archivos.

/

Por lo anterior, informo a las/os integrantes de este Colegiado los avances que

esta Unidad Administrativa tiene en temas de Archivo de la Alcaldia

Azcapotzalco, que establece el Programa de Desarrollo Archivistico. \ ?

|

Con referencia a la regularizacion del Fondo Documental de la Alcaldia
Azcapotzalco, establecida en la Circular No. ALCALDIA-AZCA/2025- 04 con

Extraordinaria de este Comité el dia 27 de febrero del afio en curso.

Se desglosa las siguientes cifras, de las solicitudes de Bajas y /o Trasferencias

fecha del 1 de octubre del 2025, establecido por la Alcaldesa, asi como en el
ACUERDO/COTECIAD/AZCA/EXT3/2026-01 aprobada en la Tercera Sesién

Documentales; y la relacion de Documentos de Comprobacién Administrativa

Inmediata (DCAI), las cuales fueron presentadas para que a través de este

Colegiado y del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental tendran que

realizar las formalidades que establece la normatividad en los casos d Ias?\Z \tﬂ\{
/ /

solicitudes antes mencionadas
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UNIDADES ADMNISTRATIVAS CON 100% DE CUMPLIMIENTO
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\
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA CUMPLIMIENTO =
1 Alcaldia
\
2 Secretario Particular
3 Subdireccion de la Unidad de Transparencia
4 Jefatura de Unidad Departamental de Coordinacion de Archivos
5 Jefatura de Unidad Departamental de Operaciones y Emergencias
6 Direccion Ejecutiva de Desarrollo Administrativo, Gobierno Digital y
Atencion Ciudadana
7 Subdireccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
8 Coordinacién del Centro de Servicios y Atencién Ciudadana
9 Direccion Ejecutiva de Derechos Humanos e Igualdad
10 | Subdireccion de Derechos Humanos e Igualdad ;
1 Jefatura de Unidad Departamental de Perspectiva de Género q
12 | Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo Integral de la Mujer
13 | Jefatura de Unidad Departamental de Fomento a los Derechos
Humanos
14 | Direccion General de Asuntos Juridicos
15 | Subdireccion de Enlace y Seguimiento de Asuntos Juridicos !
16 | Subdireccion Juridica 0
17 | Jefatura de Unidad Departamental de Ferias y Espectaculos 1 00 /0 Q
18 Direccién General de Administracion y Finanzas
19 | Jefatura de Unidad Departamental de Auditorias
20 | Subdireccion de Administracién de Personal -
21 Direccién de Servicios Generales
22 | Jefatura de Unidad Departamental de Aseguramiento y prevencion
de riesgos L,
23 | Direccion General de Obras, Desarrollo Urbano y Sustentabilidad
24 | Jefatura de Unidad Departamental de Imagen Urbanay
Sustentabilidad y
25 | Jefatura de Unidad Departamental de Uso de Suelo y Anuncios /
26 | Direccién General de Servicios Urbanos \ i
27 | Direccién de Limpia )
28 | Jefatura de Unidad Departamental de Limpia y Recoleccién / /
29 | Jefatura de Unidad Departamental de Residuos Sdlidos
30 | Jefatura de Unidad Departamental de Supervision técnica =) - J :
// SECUNDA SESION ORDINARIA
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31 Direccién de Fomento Econémico y Cooperativo

32 | Subdireccion de Desarrollo Industrial y del Empleo

33 | Jefatura de Unidad Departamental de Promocién y Ferias del
Empleo

34 | Direccion General de Desarrollo Social y Participacion Ciudadana
35 | Direccion de Concertacién y Participacién Ciudadana

36 | Jefatura de Unidad Departamental de Concertacion Ciudadana
37 | Jefatura de Unidad Departamental de Fomento a la Participacion 1 0 00/0
Ciudadana de Pueblos y Barrios

38 | Jefatura de Unidad Departamental de Difusion del Deporte
39 | Direccion del Deporte

40 | Jefatura de Unidad Departamental de Centros Deportivos
a1 Jefatura de Unidad Departamental de Parques Culturales y
Recreativos

42 | Jefatura de Unidad Departamental de Danza

UNIDADES ADMINISTRATIVAS CON AVANCE

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA STATUS
(CON AVANCE)

1 Direccion Ejecutiva de la Unidad de Gestidn Integral de Riesgos y
Proteccion Civil
2 Jefatura de Unidad Departamental de Prevencion y Capacitacion

3 Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Administrativos y

Amparo
4 Jefatura de Unidad Departamental de Administracién de Desarrollo SOOA)

Subdireccién de Normatividad y Licencias
Jefatura de Unidad Departamental de Centros Culturales
Subdireccion de Obra por Administracion

I Nl OO,

Se refieren a las Unidades administrativas que realizaron Transferencias Primaria
y/o Baja Documental, sin embargo, no logran culminar sus procesos, debido al

tiempo, teniendo pendiente algun procedlmlento./

/ \
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Estratégico del Capital Humano
Jefatura de Unidad Departamental de Control de Personal y Pagos
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS CON OFICIO

NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA NO. OFICIO
1 Jefatura de Unidad Departamental de ALCALDIA-AZCA/SUT/JUDTPDP/2026-30 .
Transparenciay Proteccién de Datos ™
Personales :
2 Direccién Ejecutiva de Seguridad ALCALDIA-AZCA/DESC/2026-2013
Ciudadana
3 Jefatura de Unidad Departamental del ALCALDIA-AZCA/DESC/2026-251
Centro Azcapotzalco de Respuesta de
Emergencias /}
4 Jefatura de Unidad Departamental de ALCALDIA-AZCA/DESC/IPD/0222/2026
Prevencién del Delito
5 Subdireccion de Enlace y Seguimiento de ALCALDIA-AZCA/DGDSPC/SESDS/2026-051
Participacién Ciudadana |
6 | Subdireccion de Enlace y Seguimiento de ALCALDIA-AZCA/DGDSPC/2026-114 AR
Desarrollo Social
7 Jefatura de Unidad Departamental de ALCALDIA- AZCA/DGDSPC/DCR/JUDM/2026-038
Mdsica
8 Jefatura Departamental de Unidad de OFICIO ALCALDIA- AZCA/DESC/2026-2013
Artes Visuales

Estas Unidades Administrativas presentaron via oficio, que no cuentan con
archivo documental, por lo tanto, no realizaran Baja Documental y/o
Transferencia Primaria. En algunos casos advertimos riesgo, ya que, de acuerdo
al Diagnostico de valoraciéon documental que se realizé se encontraron archivos;
en el caso de la Direccion General de Desarrollo Social y Participacion Ciudadana %

se coordind el tema y vital el visto bueno de la Dweneral_ %
/
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UNIDADES ADMINSITRATIVAS AGENDADAS PARA ATENCION -\

z
o

UNIDAD ADMINISTRATIVA

PROGRAMACION

Direccidon de Imagen y Comunicacion Social

Subdireccion de Medios Audiovisuales

Jefatura de Unidad Departamental de Administracion Territorial

Direccidn de Servicios de Gobierno

Direccion de Administracion de Capital Humano

Subdireccion de Presupuesto

Jefatura de Unidad Departamental de Control de Presupuesto

Jefatura de Unidad Departamental de Logistica

Cle|INd OO AW N|—

Subdireccion de Normatividad, Concursos y Contratos

A
o

Direccién De Culturay Recreacién

—
b

Jefatura de Unidad Departamental de Centros Culturales

AGENDA

En el caso de estas Unidades Administrativas se les brindé acompafamiento y/o
asesoria, pero debido a la carga de transferencias primarias y bajas
documentales, que atendid esta Jefatura de Unidad Departamental, no se logré

y forma (inventario, pero ello, no es sinédnimo de cumplimento al 100% o 50% de

su entrega, es importante mencionar que entregaron su informacién en tiempo }

avance e inclusive el no cumplir, ya que falta entrega fisica de la documentacioén

y atender todo el procedimiento establecido/

- c
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Jefatura de Unidad Departamental de Redes Sociales

Alcaldia Azcapotzalco
COTECIAD 2026

Jefatura de Unidad Departamental de Diseno

Coordinacién de Radio, Television y Medios Impresos

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Desarrollo Organizacional

Jefatura de Unidad Departamental de Aplicaciones y Redes

Coordinacién de Ventanilla Unica

Direccién Ejecutiva de Seguimiento de Unidades Habitacionales

Jefatura de Unidad Departamental de Alumbrado en Unidades Habitacionales

VoINO|O|AlwW(N

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Areas Verdes de Unidades
Habitacionales

10 | Direccién Juridica

11 | Jefatura de Unidad Departamental de Estudios y Proyectos

12 | Subdireccién de Verificaciones

13 | Jefatura de Unidad Departamental de Ordenes de Verificacién

14 | Jefatura de Unidad Departamental de Sustanciacion de Verificaciones

15 | Jefatura de Unidad Departamental de Resoluciones Administrativas

16 | Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Civiles, Penales y Laborales

17 | Jefatura de Unidad Departamental de Asesoriay Consulta

18 | Direccion General de Gobierno

19 | Jefatura de Unidad Departamental de Establecimientos Mercantiles

20 | Jefatura de Unidad Departamental de Control Vehicular y Licencias

21 | Jefatura de Unidad Departamental de Panteones y Velatorios

22 | Direccién de Espacio Publico y Gobierno

23 | Jefatura de Unidad Departamental de Mercados

24 | Subdireccién de Via Publica

25 | Jefatura de Unidad Departamental de Politica Laboral

26 | Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y Desarrollo de Personal

27 | Direccion de Finanzas

28 | Direccion de Compras y control de Materiales

29 | Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios

30 | Subdireccion de Adquisiciones

31 | Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Mercado y Padrén de Proveedores

32 | Jefatura de Unidad Departamental de Licitaciones y Contratos

33 | Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimientos e Intendencia

24 | Jefatura de Unidad Departamental de Talleres Generales

25 | Direccion de Obra por administracion y Sustentabilidad

26 | Jefatura de Unidad Departamental de Operacion Hidraulica /

27 | Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Infraestructura Educativa %difici ]

Publicos = )
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Direccion Técnica

Subdireccién de Obras por Contrato

Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Obras

Jefatura de Unidad Departamental de Estudios y Proyectos de Obra

Jefatura de Unidad Departamental Analisis de precios Unitarios

Direcciéon de Desarrollo Urbano

Jefatura de Unidad Departamental de Manifestaciones y Licencias de Construccion

Direccién de Alumbrado Publico

Subdireccién de red de alumbrado publico

Direccién de Parques y Jardines

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento de Arbolado

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento y Recuperacion del Espacio Publicoy
Urbano

Direccion General de Desarrollo Econémico

Subdireccion de Enlace y Seguimiento de Desarrollo Econémico

Jefatura de Unidad Departamental de Zonas Industriales e Impulso a la Micro, Pequefiay
Mediana Empresa

44

Subdireccidn de Participacion Ciudadana

45

Direccién de Presupuesto Participativo

46

Subdireccién de Vinculacion Ciudadana y Seguimiento al Presupuesto Participativo

47

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento al Presupuesto Participativo

48

Subdireccion de Fomento al Deporte

49

Direccion de Servicios Educativos de Apoyo a la Comunidad

50

Jefatura de Unidad Departamental de Centros de Desarrollo Infantil

51

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a la Comunidad y Bibliotecas

52

Subdireccion de Servicios Educativos y Juventud

53

Subdireccién de Vinculacion Ciudadana y Seguimiento al Presupuesto Participativo

54

Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion con Comités Ciudadanos

55

Subdireccién de Vinculacion Ciudadana y Seguimiento al Presupuesto Participativo

=

REPORTE FINAL

Asesorias
U. A.

PAVYAS
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En ese tenor, es fundamental e importante la relaciéon de baja inmediata y baja

documental, la primera, los Documentos de Comprobacién Administrativa ~

Inmediata (DCAI/ DAI) son aquellos documentos creados o recibidos por la

Alcaldia Azcapotzalco en el curso de tramites administrativos, sus caracteristicas

las siguientes:

A,

2026
Ma!rgai"lta
Maza

Se producen en forma natural en funcién de una actividad
administrativa;

Son producidos de forma sistematica, contienen informacion
variable que se maneja, generalmente por medio de formatos;

Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo
inmediato, establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDOQO) vigente en el apartado correspondiente al "Listado de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI)";
No son documentos estructurados con relacion a un asunto,

No son fundamentales para la gestion Institucional por lo que la
vigencia de estos documentos es corta (un ano);

Por lo tanto, la desincorporacion administrativa, no impacta en la
conformacién de un expediente o serie documental, ya que es copia
de un documento original.

En caso, que algun ente administrativo solicite informacién de esa

documentacion que fue dada de baja el documento carece de

validez juridico, administrativo o contabie/ﬁscal./

=
1.
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Asi mismo informo que la Alcaldia como sujeto obligado, ha dado cumplimiento
a lo establecido en lo dispuesto en el articulo 99 de la Ley General de Archivos, y
en el articulo 93 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, que instaura la
capacitacion y cultura archivistica, ya que a través de la JUD de Coordinacién de
Archivos fue certificada ante Archivo General de la Nacién con el EC0888.01
Coordinacién normativa y operativa de la administracion de archivos y la gestion
documental del Sistema Institucional de Archivo, lo que garantiza que todo

procedimiento se realiza en completo apego a la normatividad Archivistica.

Es importante resaltar que se atendieron de manera personalizada a cada una
de las Unidades Administrativas que solicitaron Asesorias para el llenado de los
Instrumentos Archivisticos, asi como su revisidon y entrega y como resultado
fueron 70 unidades atendidas en asesorias.

Por ultimo, se establecieron los mecanismos de coordinaciéon y normativos entre
la Oficialia de Partes y la JUD de Coordinacion de Archivos, con fin de atender el

Sistema Institucional de Archivos que senala la Ley General de Archivos y de la

—

/‘—

Ciudad de México. #ﬁ\

C
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MTRO. DANIEL GARCIA MUNOZ

JUD DE COORDINACION DE ARCHIVOS.
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